Zatacznik Nr 4
do Regulaminu wewnetrznego
Miejskiego Centrum Kultury w Lezajsku

Regulamin organizowania imprez w Miejskim Centrum Kultury w Lezajsku
oraz na terenie zarzadzanym przez MCK w trakcie organizowania imprez

Stownik pojec:

Wiasciciel - Miejskie Centrum Kultury w Lezajsku (dalej MCK).

Klient- podmiot, z ktérym zawarto umowe najmu, uzyczenia lub dzierzawy lub przyjeto
zlecenie na organizacje imprez lub obcy organizator imprezy.

Koordynator imprez - osoba zatrudniona w Miejskim Centrum Kultury, oddelegowana przez
Dyrektora Miejskie Centrum Kultury do bezposrednich kontaktow z klientem

Impreza - dziatania o charakterze lub formie: spektaklu, widowiska, koncertu, spotkania
towarzyskiego, bankietu, przyjecia rodzinnego (np. wesele, komunia), zabawy tanecznej,
konferencji, prezentacji, szkolenia, konkursu-turnieju, itp.

§1
Postanowienia ogdlne
1. Postanowienia niniejszego regulaminu obejmujg wszystkich Klientéw, zatrudnionych
przez nich podwykonawcdw oraz uczestnikdw imprez.
2. Organizacja imprezy Klienta na terenie MCK mozliwa jest na podstawie zamdwienia,

umowy najmu powierzchni, umowy zlecenia ustug, umowy wspdtpracy podpisanych
przed data rozpoczecia imprezy.

3. Upowaznieni pracownicy MCK majg prawo niedopuszczenia do realizacji imprezy
z winy Klienta, w wypadku niezastosowania sie przez Klienta do postanowien
niniejszego regulaminu lub warunkéw podpisanej pomiedzy stronami umowy oraz
prawo do przerwania imprezy z winy Klienta w wypadku naruszenia postanowien
regulaminu lub umowy w trakcie imprezy.

4, Upowaznieni pracownicy MCK w szczegdlnosci Dyrektor MCK majg prawo nie
dopusci¢ do imprezy lub jg zakonczy¢ w trybie natychmiastowym w przypadku
stwierdzenia wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa ludzi MCK lub pomieszczen MCK
- zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

§2
Udostepnienie sali widowiskowo-kinowej i innych pomieszczen
1. Dla kazdej imprezy Dyrektor MCK ustanawia Koordynatora imprezy, ktory jest
uprawniony do kontaktow z Klientem w zakresie koniecznym do realizacji imprezy.
2. Podczas trwania imprezy Klient, oraz zatrudnieni przez niego podwykonawcy, s3

zobowigzani do podporzadkowania sie w zakresie koniecznym do realizacji imprezy
decyzjom Koordynatora imprezy.

3. Wszystkie pomieszczenia objete zamdéwieniem Klienta przekazywane sg Klientowi
przed imprezg i odbierane od Klienta po imprezie na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego. W przypadkach, w ktérych istnieje mozliwos¢ przekazania Klientowi
kluczy do wynajetych pomieszczen, klucze przekazywane sg za potwierdzeniem
odbioru. Klucze powinny by¢ zwrdécone natychmiast po zakoiczeniu imprezy.



W przypadku nie zwrdcenia kluczy bezposrednio po imprezie Klient zostanie

obcigzony kosztami wymiany zamka.

W przypadku gdy klient organizuje przyjecie weselne lub podobng w formie impreze

pomieszczenia udostepniane sg:

a. kuchnia
najwczesniej od czwartku bezposrednio przed imprezg, od godziny 18.00
najpozniej do wtorku bezposrednio po imprezie do godziny 12.00,

b. atrium taneczne lub inne pomieszczenia oraz toalety najwczesniej od pigtku
bezposrednio przed imprezg, od godziny 18.00 najpdzniej do poniedziatku
bezposrednio po imprezie do godziny 14.00.

Magazynowanie jakichkolwiek przedmiotéw w pomieszczeniach na ten cel nie
przewidzianych, szczegdlnie na korytarzach, na drogach ewakuacyjnych oraz na
terenie wokdt MCK jest zabronione. Klient zobowigzuje sie do demontazu i odebrania
wszystkich elementéw scenografii, urzadzen technicznych oraz materiatéw
reklamowych niezwtocznie po zakonczeniu imprezy, MCK ma prawo usungc
pozostawione przedmioty na koszt i ryzyko Wynajmujgcego i obcigzy¢ go kosztami
wynajmu powierzchni za czas pozostawienia przedmiotéw.

Klient ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Witasciciela za wszelkie szkody wynikte

z niewtasciwego uzytkowania przydzielonej powierzchni, oraz szkody poczynione na

pozostatej powierzchni przez jego podwykonawcéw i uczestnikdw imprezy.

Whtasciciel nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione przez Klienta, jego

podwykonawcéw i uczestnikéw imprezy w przekazanych pomieszczeniach w tym za

ich utrate, ubytek, uszkodzenie lub zniszczenie.

Klient ma obowigzek potwierdzi¢ impreze, wynajem na 14 dni przed jej rozpoczeciem,

a Wiasciciel w przypadku braku potwierdzenia w tym terminie ma prawo jg odwotac

bez powiadomienia Klienta.

§3

Technika

1.

Klient zobowigzany jest przed rozpoczeciem imprezy udziela¢ Wtascicielowi wszelkich
istotnych informacji dotyczacych dziatan organizacyjnych (terminy dziatan, ilosci
uczestnikdw, bezpieczenstwo, technika, scenografia, itd.).

Klient zobowigzany jest na minimum 7 dni przed rozpoczeciem montazu imprezy
dostarczy¢ (nie dotyczy spotkan towarzyskich, wesel oraz organizowanych na
podstawie umowy wspoétpracy):

a. plan imprezy zawierajacy szczegdétowy harmonogram prac montazowych,
ramowke programowg imprezy i harmonogram demontazu po imprezie,

b. szczegbtowe zapotrzebowanie na ustugi dodatkowe zapewniane przez MCK t;j.
sprzet, dodatkowe dyzury pracownikow MCK itp.

C. doktadny plan zagospodarowania powierzchni, scenografii, rozmieszczenia
tablic informacyjnych, baneréw i innych materiatdw informacyjno-

reklamowych. Plan  zagospodarowania musi zawiera¢ informacje
o charakterystyce pozarowej zabudowy i wystroju, i wymaga uzgodnienia za
posrednictwem Koordynatora imprezy ze specjalista ds. p.poz. Akceptacja
powinna byé potwierdzona pisemnie. Warunek ten dotyczy rowniez zabudowy,
punktéw informacyjnych, plansz oraz baneréw na terenie nie objetym



10.

11.

13.

14.

15.

najmem, a udostepnionym Klientowi na podstawie osobnej zgody Dyrektora

MCK,
d. zapotrzebowanie na energie elektryczna i wode w formie pisemnej,
e. stosowne certyfikaty, atesty i zaswiadczenia wymagane przepisami p.poz

i prawa budowlanego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zapotrzebowania ztozone po terminie okreslonym w ust.2 —z przyczyn technicznych —

mogg zostaé niezrealizowane.

W przypadku zapotrzebowania na ustugi nietypowe, podfgczenia duzych mocy,

pozwolenia na pokazy wymagajgce zgody i inne indywidualne zamdwienia nie objete

standardowg oferta MCK, Klient powinien zgtasza¢ Koordynatorowi imprezy
najpdzniej do 30 dni przed rozpoczeciem imprezy. Niedotrzymanie powyziszego
terminu moze spowodowac¢ brak mozliwosci ich wykonania.

Wszelkie zmiany ztozonych i zaakceptowanych planéw moga by¢ wykonane wytgcznie

po uzyskaniu zgody Dyrektora MCK.

Sposdéb montazu wszelkich elementéw scenografii, reklam, itp. oraz montaz urzadzen

technicznych i korzystanie z instalacji odbywa sie po uzgodnieniu z koordynatorem.

Elementy nietypowe w tym palety z towarem moga by¢ ustawiane

wyltgcznie na zabezpieczonej powierzchni.

Zabrania sie bezposredniego mocowania do $cian i wyposazenia (klejenia,

przykrecania, przybijania) elementéw scenograficznych, plakatéw oraz tabliczek

informacyjnych.

Zabrania sie usuwania odpadkéw, w tym ttuszczy do umywalek i toaletach.

Pozostajgce po imprezie odpady Klient ma obowigzek zapakowaé¢ do szczelnych

workow badz pojemnikéw i usung¢ do odpowiednich konteneréw udostepnionych

przez Wtasciciela.

Instalacje zasilajgcg od istniejacych tablic elektrycznych do wifasnych urzadzen

wykonuje  Klient. Klient zobowigzany jest wykona¢ instalacje zgodnie

zobowigzujgcymi przepisami w tym zakresie i zabezpieczy¢ okablowanie od
uszkodzen mechanicznych w ciggach pieszo-jezdnych. Instalacje moga wykonywac
tylko osoby posiadajgce uprawnienia. MCK zastrzega sobie prawo kontrolowania
uprawnien. Za prawidtowe wykonanie instalacji (w tym przez podwykonawcow

Klienta) oraz ich eksploatacje odpowiada Klient.

Obstuga sprzetu bedgcego w posiadaniu MCK:

a. obstuge sprzetu nagtosnieniowego zapewnia MCK,

b. korzystanie ze sprzetu w pomieszczeniach kuchennych tylko po zapoznaniu sie
z instrukcjami obstugi. Obowigzuje obligatoryjny nakaz korzystania ze srodkow
eksploatacyjnych zgodnych z instrukcjami obstugi urzadzen. Koszt zuzycia
$Srodkéw doliczony jest do ceny najmu.

Wszelka wspodtpraca ze sprzetem zewnetrznym musi by¢ uzgodniona z Wtascicielem

przed imprezg. W przypadku wykorzystania sprzetu zewnetrznego Klient

zobowigzany jest do zapewnienia osoby odpowiedzialnej za sprzet i wspotpracujgcej

Scisle z pracownikami MCK w zakresie koniecznym do realizacji imprezy.

Wszelkie zauwazone uszkodzenia - usterki i nieprawidtowosci w dziataniu instalacji

lub urzadzen technicznych klient jest zobowigzany zgtasza¢ natychmiast

Koordynatorowi imprezy.

Awarie powstate w wyniku nieprzestrzegania przez Klienta powyzszych ustalen oraz

szkody lub straty, jakie mogg za sobg pociggna¢, obcigzaja Klienta.



§4

Bezpieczenstwo

1.

10.

11.

12.

Klient ma obowigzek zapewnienia bezpieczeristwa osdb przebywajgcych na terenie
objetym imprezg, a takze ochrony mienia Wtasciciela znajdujgcego sie na terenie
imprezy, w wypadku, gdy impreza ma charakter imprezy masowej, zgodnie
z warunkami uzyskanego zezwolenia na organizacje imprezy.

Klient jest materialnie odpowiedzialny za szkody lub straty wynikte z niewtasciwego
uzytkowania pomieszczen i urzagdzen technicznych.

Klient zobowigzany jest do przestrzegania maksymalnej ilosci osob, jaka moze zostac
wpuszczona na sale widowiskowo-kinowg oraz do innych pomieszczen

Klient zobowigzuje sie przestrzega¢ wszelkich informacji, zakazow i nakazéw jakie
znajdujg sie wewnatrz i na zewnatrz MCK

Wiasciciel zastrzega sobie prawo wgladu do planu zabezpieczenia imprezy. Kopie
planu zabezpieczenia imprezy nalezy przekaza¢ do Dyrektora MCK za posrednictwem
Koordynatora imprezy, co najmniej na 7 dni przed imprezg. Ustalenia planu ochrony
nie zwalniajg organizatora imprezy od zastosowania sie do postanowien z zakresu
bezpieczenstwa obowigzujgcych w MCK.

Elementy scenografii, zabudowy lub wystroju winny posiada¢ ceche trudno

zapalnosci.
W przypadku gdy scenariusz przewiduje:
a. uzycie dymoéw scenicznych lub otwartego ognia, obowigzuje wymadg

okreslenia przez organizatora zasad bezpieczenstwa przeciwpozarowego
i uzgodnienia ich ze specjalistg ds. p.poz najpdzniej 7 dni przed imprezg,
b. efekty pirotechniczne obowigzuje wymdg przedstawienia- na co najmniej
7 dni przed imprezg - przez organizatora planu zabezpieczenia Imprezy
z pokazami pirotechnicznymi i uzyskania pozytywnej opinii Paistwowej Strazy
Pozarnej.
c. Serwowanie positkéw, poczestunek uczestnikéw itp. Klient odpowiada za
wiasciwg jakos¢ zdrowotng serwowanej zywnosci.
W przypadku imprezy masowej Klient jest zobowigzany do podania do wiadomosci
MCK danych osoby odpowiedzialnej za ochrone wynajetych pomieszczen oraz nazwy
przedsiebiorcy swiadczgcego ustugi z zakresu ochrony oséb i mienia podczas imprezy.
W przypadku uzyskania informacji o zagrozeniu terrorem lub mozliwosci wystgpienia
innego zagrozenia w czasie imprezy, Klient ma obowigzek natychmiast poinformowac
koordynatora imprezy o wszystkich znanych mu okolicznosciach, celem ustalenia
sposobu dziatania i unikniecia paniki wsrdod uczestnikéw imprezy.
W przypadku zarzgdzenia ewakuacji Klient i zatrudnione przez niego stuzby ochrony
i porzadkowe maja obowigzek podporzadkowania sie decyzjom kierownika akcji
ewakuacyjnej, ktorego funkcje do czasu przejecia kierowania przez funkcjonariusza
Strazy Pozarnej lub Policji - petni Koordynator imprezy. W przypadku ewakuacji ludzi
obowigzujg postanowienia zawarte w ,,Planie ewakuac;ji ludzi z DK”
Zakazuje sie zabudowywania i zastawiania drog i wyjs¢ ewakuacyjnych, dostepu do
statych instalacji urzadzen przeciwpozarowych i sprzetu gasniczego oraz tablic
elektrycznych.
W przypadku spowodowanych imprezg zmian warunkéw ochrony przeciwpozarowej
MCK rzutujgcych na stan bezpieczenstwa i zabezpieczenia MCK organizator imprezy
zobowigzany jest spetni¢ wymagania Ustawy z dnia 24.08.1991 o ochronie



Wstep
Wstep

przeciwpozarowe] art. 4.1 pkt.24,4,5, i 7 ponoszgc odpowiedzialnos¢ okreslong w
trybie art.4.1.pkt.1a, i zapewniajac realizacje postanowien zgodnie z art.4.2
wymienionej Ustawy - przy czym zakres wymagan ogranicza sie do warunkéw
wynikajgcych ze skutkdw zmian bezpieczenstwa i zabezpieczenia spowodowanych
organizowang impreza.

§5
do Sali Widowiskowo-kinowej w okresie objetym umowa jest mozliwy wytgcznie dla:
a. pracownikéw lub podwykonawcéw Klienta zatrudnionych przy obstudze
imprezy,
b. pracownikéw MCK zatrudnionych przy obstudze sali oraz bezpos$rednio przy
obstudze imprezy,
c. 0sOb posiadajacych bilety wstepu, zaproszenia wydane przez Klienta -

organizatora imprezy.

§6

Klient ma prawo do:

a. zatrudniania wtasnej ochrony oraz stuzb porzadkowych podczas imprezy oraz
na czas montazu i demontazu,

b. zatrudniania wtasnego cateringu podczas imprezy.

Klient jest zobowigzany do przestrzegania obowigzujgcych przepiséw:

a. sanitarnych, przeciwpozarowych, BHP i administracyjnych,

b. Ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku o bezpieczenstwie imprez masowych
(tekst jednolity: Dz.U. z 2001 roku , Nr 120, p0z.1298 z p6zn. zm.),

c. Prawa budowlanego ( ustawa z dnia 7 lipca 1994 z pdzn. zm.),

d. Prawa autorskiego i regulowania naleznych opfat z tytutu wykorzystywania

praw autorskich (ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia
4 lutego 1994 r. Dz. U. 1994, nr 4, poz. 83, tekst jednolity: Dz. U. 2006, nr 90,
poz. 631) podczas organizowanej imprezy,

e. Ustawy z dnia 23 lipca 2003 o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami.
Klient ma obowigzek:
a. umozliwienia upowaznionym pracownikom MCK wstepu do pomieszczen dla

zapewnienia niezbednego nadzoru nad dziatalnoscig urzadzen MCK. W
wypadkach nagtych, w ktérych istnieje zagrozenie bezpieczenstwa
uzytkownikow MCK, upowaznieni przedstawiciele Wtasciciela maja prawo
wstepu do wszystkich pomieszczen przekazanych Klientowi,

b. bezwzglednego stosowania sie do zalecen technicznych MCK w zakresie
mozliwosci projektowania zabudowy, scenografii, planowanych podfgczen
i korzystania z urzadzen technicznych MCK.

§7

Sprawy nie objete regulaminami bedg regulowane w indywidualnych umowach
z podmiotami korzystajgcymi z w/w pomieszczen.



